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研究生请假登记表
	学号
	
	姓名
	
	导师姓名
	

	专业
	
	联系电话
	

	请假理由（可附证明）：



	起始日期：        年    月    日
	终止日期：         年     月     日

	导师意见


	签 名：                          年    月     日

	学院意见


	签 章：                          年    月     日

	学校意见


	签 章：                          年    月     日


备注：1.请假一周以上两周以下由导师审核，报所在院（系、所）主管领导审批。两周以上一个月以内的，经导师审核，所在院（系、所）主管领导批准，报研究生院审批备案。续假须及时办理请假手续，请假期满回校须办理销假手续。
2.在英语课程学习期间因特殊情况需要请假的，须报研究生院审批。
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	学 号
	
	姓名
	
	导师姓名
	

	专 业
	
	联系电话
	

	事 由
	
	起止日期
	

	销 假
	本人于      年    月     日回校，特此销假。      销假人签名：


